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Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1

2547 sayılı Kanunun 31. Maddesine göre atanan Öğretim 

Görevlileri, görev süresi bitmeden 1 ay önce Bölüm 

Başkanlığına görev süresi uzatımı dilekçesi ile başvuruda 

bulunur.

Bölüm Başkanlığı / Bölüm 

Sekreterliği                   

2

Bölüm Başkanlığı Bölüm Başkanı Değerlendirme Formunu 

doldurarak, konuyu Bölüm Kurulunda görüşür. Görüş 

onaylanarak Bölüm Başkanlığı görüşü de eklenerek 

Müdürlük Makamına sunulur.

Bölüm Başkanlığı / 

Bölüm Sekreterliği         

3

Müdürlük tarafından Görev Süresi uzatımı görüşü 

hazırlanır ve başvuru belgeleri ile Yüksekokul Yönetim 

Kuruluna alınır Alınan karar Rektörlük oluruna sunulmak 

üzere Personel Dairesi Başkanlığına gönderir.

Müdürlük / Personel Dairesi 

Başkanlığı

4

Görev süresi uzatma başvurularının Rektörlük oluru 

Müdürlüğe gönderilir.

Personel Dairesi Başkanlığı

5

Karar ilgili personele tebliğ edilir görev süresi uzatma 

işlemleri tamamlanır. Özlük dosyasına takılır.

Müdürlük

Hüsrev PEKİN Zehra YILMAZ

Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni Yüksekokul Sekreteri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Resmi Yazışma / EBYS / 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                                            

Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Resmi Yazışma / EBYS / 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                                            

Resmi Yazışma / EBYS / 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                                            

Resmi Yazışma / EBYS / 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                                            

Resmi Yazışma / EBYS / 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                                            

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Fethiye Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu

Personel İşleri Birimi

Öğretim Görevlisi Süre Uzatılması İşlemlerine İlişkin İş Süreçleri

Sorumlular

Bölüm Sekretrliği

Bölüm Sekretrliği

Personel İşleri

Personel İşleri

Personel Dairesi 

Başkanlığı
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